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Nucleo de Analise de Acumulagao de Cargos

Circularn.2 1/2023 - SES/SUGEP/COAP/DIAP/GEAP/NUAAC Brasilia-DF, 28 de fevereiro de 2023

ASSUNTO: CIENTIFICACAO DE ROTINA OBRIGATORIA DE EMISSAO DE
"DECLARACAO ANUAL DE ACUMULO, OU NAO, DE CARGOS PUBLICOS" E
DA UTILIZACAO DO SISTEMA INTEGRADO DE ACUMULACAO DE CARGOS -
SISCARGOSARA FINS DE COMPROVACAO DE COMPATIBILIDADE DE
HORARIOS.

Prezados(as) Gestores,

Em cumprimento ao Oficio n2 1448/2016 da 22 Promotoria de Justica de Defesa da
Saude — PROSUS, do Ministério Publico do Distrito Federal de Territdrios - MPDFT, o qual requisita que
seja apresentado "Declaragdo Anual de Acumulo, ou ndo, de Cargos Publicos"e a verificacdo da
compatibilidade de horarios de todos os servidores que acumulam cargos publicos desta Pasta.

Objetivando o atendimento da demanda e buscando apresentar alternativa para
viabilizar a operacionalizacdo desta rotina, este Nucleo em cooperacdio com a  CTINF/SES,
desenvolveram o Sistema Integrado de Acumula¢ao de Cargos - SISCARGOS, um sistema
informatizado disponivel na plataforma de nossa INTRANET que integra as atividades de registro,
acompanhamento e controle da acumulag¢ao de cargos, compatibilidade de horarios e beneficios dos
servidores no dmbito desta Secretaria de Estado de Saude do Distrito Federal - SES/DF, sendo
instituido e regulamentado pela Portaria n? 476 de 25/07/2022, publicada no DODF n 2 140, de
27/07/2022, pag. 7 (107010157).

O SISCARGOS por meio de uma rotina sistémica, tem como finalidade manter
atualizada a declaragao de acumulo de cargos, assim como, identificar inconsisténcias para subsidiar
ajustes nas jornadas de trabalho e adequagao das escalas entre os vinculos, promovendo o efetivo
controle de compatibilidade de horarios dos servidores que acumulam cargos, de acordo com o § 22
art. 12 da Portaria n? 476/2022.

Ressaltamos que a declaracdao é anual, porém os servidores que acumulam cargos
publicos deverdao mensalmente acessar o SISCARGOS e langar os registros de frequéncias
devidamente comprovados por meio das folhas de pontos/frequéncias dos 02 (dois) vinculos e
anexadas ao Processo SEI (o0 mesmo da Declaragdo Anual).

Diante do exposto e considerando que a circular foi emitida na presente
data, ressaltamos o obrigatoriedade de entrega da "Declaragao Anual de Acumulo, ou nao, de
Cargos” e demais providéncias citadas acima, de Servidores Ativos 2023, EXCEPCIONALMENTE ATE
31/03/2023 e lembramos que o Sistema SISCARGOS esta acessivel através do enderego
http://sigs.saude.df.gov.br/, escolhendo a opg¢do “ SISCARGOS ” e clicando em acessar (utilizando a
mesma senha do SEl). O Manual do sistema encontra-se na prépria plataforma, bem como, no Portal



Saude Legal ( http://wiki.saude.df.gov.br/index.php/SISCARGOS).

Informamos ainda que durante o més de margo/ 2023 sera realizado um cronograma de
visitas técnicas, agendadas com os Nucleos e Geréncias de Pessoas de toda rede para orientagdes e
demais esclarecimentos demandados.

Por fim, informamos que através do Nucleo de Analise e Acumulagao de Cargos desta
Subsecretaria, estamos a disposi¢ao para auxilio na utilizagao do SISCARGOS e demais duvidas que
por ventura venham a surgir, devendo ser encaminhadas EXCLUSIVAMENTE pelos veiculos de
contatos: endereco eletrénico: nuaac.geap@gmail.com ou pelo Whatsapp (61) 98184-1602.

ORIENTACOES FINAIS:

1) Os servidores ativos devem abrir um processo SEI por ano para inclusao
da "Declaragdao Anual de Aciimulo, ou nao, de Cargos”, CONTUDO, no caso
d osservidores que acumulam cargos publicos, o referido processo
também é utilizado para incluir as folhas de ponto (dos 02 vinculos) e os
guadros de compatibilidade mensalmente, os quais apds assinados pelo
servidor e a chefia imediata permanecerd fechado na prépria
unidade, sendo assim, ressaltamos que NAO DEVE ser encaminhado ao
Nucleo de Acumulagdo, exceto quando solicitado.

2) Em funcdo da normatizacdo do SISCARGOS, os servidores que fizeram a
Declaracdo de 2023 e inseriram no SISCARGOS no periodo de 01 a 31 de
janeiro de 2023, deverao inserir novamente.

3) Os Quadros de Compatibilidades dos anos anteriores a esta Circular
ficaram indisponiveis, entretanto, em tempo oportuno serdo
disponibilizados.

4) Ressaltamos ainda, que o SISCARGOS NAO é aplicado para fins de
compatibilidade de hordrio de residéncia médica.

Isto posto, encaminhamos o presente para ciéncia e ampla divulgacao.

Atenciosamente,

MARIA CECILIA RIBEIRO
Chefe Substituta - NUAAC
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